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1 Conoce TagRef

Qué es TagRef

TagRef es un programa para guardar referencias: las imágenes y otros archivos en los que te apoyas en tu
trabajo, como fotos, ilustraciones, fotogramas de películas, carteles, vídeos, sonidos y fuentes.

Todos los archivos viven en una biblioteca. Allí puedes ordenarlos en carpetas, marcarlos con etiquetas y estrellas,
añadir notas… y luego encontrar lo que necesitas en segundos: por nombre, etiqueta, color, forma de la imagen e
incluso describiéndola con palabras.

Puedes añadir archivos arrastrándolos, desde el portapapeles, con la extensión del navegador, con capturas de
pantalla y directamente desde el teléfono. Cada formato tiene un visor cómodo. El programa funciona en tu
ordenador: tus archivos no se envían a ninguna parte.

La ventana principal

1 Nombre de la biblioteca. Haz clic para abrir el menú de
la biblioteca.

2 Secciones: Todo, Sin categoría, Sin etiquetas, Todas las
etiquetas, Duplicados, Papelera.

3 Carpetas inteligentes: se llenan solas según
condiciones.

4 Carpetas: tu árbol de carpetas.

5 Captura de pantalla, extensión del navegador,
complementos, ajustes, tema claro/oscuro.

6 Añadir archivos a la biblioteca.

7 Tamaño de las miniaturas.

8 Los botones «Vista y orden» y «Filtros».

9 Buscar. A la derecha del campo, búsqueda con tu propia
imagen; más a la derecha, el botón del panel de
propiedades.

10 Barra de filtros: color, etiquetas, carpeta, forma,
valoración, tipo y más.

11 Cuadrícula de archivos. Las miniaturas muestran el
formato y la valoración.

12 Panel de propiedades del archivo seleccionado.

@@ch-intro@@

@@s-what@@

@@s-window@@
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2 La biblioteca

Primer inicio: crear una biblioteca
En el primer inicio TagRef ofrece Crear biblioteca o Abrir
biblioteca. Debajo puedes cambiar el idioma de la interfaz.

Una biblioteca es una carpeta normal cuyo nombre
termina en .library. Los archivos que añades se copian
en ella, así que después puedes mover o borrar los
originales sin problema: nada desaparece de TagRef.

Guarda la biblioteca en un disco con bastante espacio
libre.

Pantalla de inicio

Varias bibliotecas
Haz clic en el nombre de la biblioteca, arriba a la izquierda, para abrir el menú:

la lista de tus bibliotecas: cambia de una a otra con un clic;
Crear una biblioteca nueva… y Abrir otra biblioteca…;
Importar una biblioteca de Eagle… y Exportar la biblioteca para Eagle… (capítulo 21);
Mostrar la biblioteca en el Explorador;
tema claro u oscuro y Salir de TagRef.

Por ejemplo, puedes tener una biblioteca para el trabajo y otra para proyectos personales.

Copias de seguridad
La carpeta de la biblioteca contiene tus archivos, sus miniaturas y todo lo que has anotado sobre ellos: etiquetas,
carpetas, notas, valoraciones. Para hacer una copia de seguridad basta con copiar la carpeta entera a otro disco.
Para recuperarla, usa Abrir otra biblioteca…. Además, en Ajustes → Copias de seguridad TagRef puede guardar
automáticamente copias de las etiquetas, carpetas y notas y restaurarlas si algo sale mal.

No cambies a mano los archivos de la carpeta .library

Añade y borra archivos solo a través de TagRef; si no, el programa puede perder información sobre ellos.

@@ch-library@@

↑ Índice

@@s-lib-create@@

@@s-lib-many@@

@@s-lib-backup@@
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3 Añadir archivos

Arrastrar y soltar
Lo más fácil es arrastrar archivos desde el Explorador directamente a la ventana de TagRef. Verás «Suelta para añadir
a la biblioteca». También puedes arrastrar carpetas enteras: se convierten en carpetas de la biblioteca junto con
todas sus subcarpetas. TagRef crea al momento las miniaturas y detecta los colores principales de cada imagen.

El botón «Añadir»
El botón Añadir, arriba en la ventana, abre un menú:

Archivos…: elegir archivos sueltos;
Carpeta con subcarpetas…: añadir una carpeta con
todo su árbol;
Paquete de TagRef o Eagle…: abrir un paquete con
una colección (capítulo 21);
Pegar desde el portapapeles: lo mismo que Ctrl + V .

Otras formas
Portapapeles. Copia una imagen en cualquier sitio (un navegador, un mensajero, un editor de imágenes) o
archivos en el Explorador, pasa a TagRef y pulsa Ctrl + V .
Desde el navegador. Arrastra una imagen de una página web directamente a la ventana. La extensión del
navegador es aún más cómoda (capítulo 16).
Capturas de pantalla: Ctrl + Alt + A  (capítulo 17); desde el teléfono: por Telegram o una carpeta en la nube
(capítulo 19).

Antes de añadir, conviene abrir a la izquierda la carpeta adecuada: las capturas y los archivos del teléfono van a la
carpeta seleccionada.

Tipos de archivo que entiende TagRef

Tipo Formatos y funciones

Imágenes JPG, PNG, WebP, GIF (con vista fotograma a fotograma), BMP, TIFF y más

Vídeo MP4, WebM, MOV y más: un reproductor con avance fotograma a fotograma

Audio MP3, WAV, OGG y más: con forma de onda y detección del tempo (BPM)

Fuentes TTF, OTF, WOFF, WOFF2: vista previa con tu propio texto, glifos, información

Documentos PDF (página a página), Word (DOCX)

Diseño y vectores PSD, AI, EPS, CDR. Los EPS sin vista previa incrustada necesitan el programa
gratuito Ghostscript

Marcadores Páginas web guardadas: una captura, la dirección y la descripción; los enlaces de
YouTube, Vimeo y otros vídeos se abren como reproductor

@@ch-add@@

↑ Índice

@@s-add-drag@@

@@s-add-button@@

@@s-add-other@@

@@s-formats@@
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4 Carpetas

Crear y anidar
Crea una carpeta nueva con el botón + junto a la sección «Carpetas» del panel izquierdo. Para meter una carpeta
dentro de otra, arrástrala sobre la carpeta de destino o elige Subcarpeta nueva en el menú. El orden de las carpetas
también se cambia arrastrando.

Meter archivos en una carpeta
Selecciona archivos y arrástralos sobre una carpeta de la izquierda. Selecciona con un marco del ratón, uno a uno
con Ctrl , un rango con Shift  y todo con Ctrl + A .

El menú del archivo (clic derecho) tiene dos opciones:

Añadir a una carpeta: el archivo sigue también en sus otras carpetas. El mismo archivo puede estar en varias
carpetas a la vez sin copiarse ni ocupar más espacio.
Mover a una carpeta: el archivo sale de sus carpetas anteriores.

El menú de la carpeta
Haz clic derecho en una carpeta para abrir su menú:

carpeta o subcarpeta nueva, moverla a otro sitio;
Renombrar (o doble clic en el nombre);
Configurar etiquetas automáticas…;
ordenar subcarpetas, expandir o contraer todas las
carpetas;
Duplicar y Exportar;
Mostrar el contenido de las subcarpetas;
Cambiar icono y color: los puntos de colores al final
del menú;
Eliminar. Solo se elimina la carpeta; los archivos se
quedan en la biblioteca.

@@ch-folders@@

↑ Índice

@@s-f-create@@

@@s-f-put@@

@@s-f-menu@@

@@s-f-props@@
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Propiedades de la carpeta y subcarpetas

La carpeta «Inspiración» abierta: tarjetas de subcarpetas arriba, propiedades de la carpeta a la derecha

Cuando abres una carpeta y no hay nada seleccionado, el panel derecho muestra sus propiedades:

Descripción: cualquier texto sobre la carpeta; la búsqueda también funciona sobre él.
Icono y color: para distinguir las carpetas más fácilmente.
Etiquetas automáticas: etiquetas que recibe cada archivo que se añade a esta carpeta. Por ejemplo, la carpeta
«Paisajes» tiene la etiqueta automática «paisaje»: suelta un archivo en la carpeta y la etiqueta se pone sola.
Mostrar el contenido de las subcarpetas: mostrar también en esta carpeta los archivos de todas sus
subcarpetas.
Cuántos archivos tiene la carpeta y cuánto ocupan.

Encima de los archivos de la carpeta se muestran las tarjetas de sus subcarpetas. Puedes elegir la portada de una
tarjeta: clic derecho en un archivo de la carpeta → Usar como portada de la carpeta.
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5 Etiquetas
Una carpeta responde a «dónde está», una etiqueta a «qué hay». Un archivo puede tener tantas
etiquetas como quieras.

Añadir una etiqueta
Selecciona un archivo y empieza a escribir una etiqueta en
el campo Etiquetas del panel de propiedades. Enter  la
añade.

TagRef sugiere las etiquetas que ya existen y muestra
cuántos archivos tiene cada una. Elige entre las sugerencias
para no acabar con «neón» y «neones» para lo mismo.

La cruz de una etiqueta la quita del archivo. Al hacer clic en
una etiqueta se muestran todos los archivos que la tienen.

Sugerencias al escribir una etiqueta

Etiquetar muchos archivos a la vez

5 archivos seleccionados: el panel muestra las etiquetas, carpetas y valoración comunes

@@ch-tags@@

↑ Índice

@@s-t-add@@

@@s-t-multi@@
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Selecciona varios archivos y el panel de propiedades trabaja con todos. Una etiqueta añadida aquí va a cada archivo
seleccionado. También puedes valorarlos o añadirlos a una carpeta de una vez.

Las secciones «Sin etiquetas» y «Sin categoría»
El panel izquierdo tiene dos secciones de ayuda: Sin etiquetas, con los archivos que aún no tienen etiquetas, y Sin
categoría, con los que no están en ninguna carpeta. Echa un vistazo de vez en cuando para ordenar los archivos
nuevos.

La página «Todas las etiquetas»

Todas las etiquetas de la biblioteca y el número de archivos de cada una. Haz doble clic en una etiqueta para
ver sus archivos.
Vista de Nube o de Lista, búsqueda con Buscar etiqueta, ordenación.
Grupos de etiquetas, por ejemplo «Temas», «Ambiente», «Gráfica». Créalos con el botón + junto a «Grupos».
Una etiqueta entra en un grupo desde su menú (clic derecho) → Añadir a un grupo.
Favoritos (★): las etiquetas que más usas.
Renombrar etiqueta cambia la etiqueta en todos los archivos a la vez; Eliminar etiqueta la quita de todas
partes.
Etiqueta nueva: crea una etiqueta por adelantado, antes de que la necesite ningún archivo.

@@s-t-helpers@@

@@s-t-page@@
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6 El panel de propiedades
El panel de la derecha es la ficha del archivo seleccionado. De arriba
abajo:

Vista previa y paleta. Una franja con los colores principales de la
imagen. Haz clic en un color para encontrar en tu biblioteca imágenes
de un color parecido; clic derecho para copiar el código del color
(#RRGGBB).
Nombre. Cámbialo aquí mismo o con F2  en la cuadrícula.
Nota: cualquier texto para ti: por qué lo guardaste, qué te gustó.
Enlace: la página de la que viene el archivo. La extensión del navegador
lo rellena sola. El botón de al lado abre la página en el navegador.
Las Etiquetas y Carpetas del archivo.
Anotaciones: marcas sobre la propia imagen o en momentos de un
vídeo (capítulo 10). Haz clic para mostrar una anotación en la imagen.
Información: valoración (de 1 a 5 estrellas), dimensiones, tamaño,
formato, fechas de adición y modificación. Para vídeo y audio, la
duración; para audio, también el tempo (BPM).
Abajo: Abrir con la aplicación predeterminada, Mostrar en el
Explorador, Eliminar.

Cuando no hay nada seleccionado, el panel muestra un resumen de la
sección y de toda la biblioteca. Oculta o muestra el panel con el botón de
la esquina superior derecha de la ventana.

Panel de propiedades de una imagen

@@ch-inspector@@

↑ Índice
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7 Vista de cuadrícula

Tamaño de las miniaturas
El control deslizante de la parte superior de la ventana cambia el tamaño de las miniaturas: grandes para ver
detalles, pequeñas para ver cientos de archivos a la vez.

La ventana «Vista y orden»
Se abre con el botón de cuadrados junto al control
deslizante.

Disposición: cascada, justificado, cuadrícula, lista.
Ordenar por: fecha de adición, fecha de modificación
del archivo, nombre, tipo, tamaño, resolución,
valoración, duración u orden aleatorio. Las flechas de
al lado fijan la dirección.
Qué mostrar bajo una miniatura: nombre, información
(resolución, tamaño, etc.), extensión, etiqueta de
extensión, nota.
Mostrar el contenido de las subcarpetas.
Reproducir vídeos, GIF y audio al pasar el ratón.
Lupa para vista rápida: pasa el ratón por el icono de
lupa de la esquina de una miniatura y la imagen se
muestra en grande sobre toda la ventana. Sin hacer
clic.
Mostrar u ocultar la barra lateral y el panel de
propiedades.

Disposiciones
Cascada (como en todas las capturas anteriores) muestra las imágenes enteras en columnas. Las demás
disposiciones:

Justificado: filas uniformes de la misma altura Cuadrícula: cuadrados iguales

@@ch-view@@

↑ Índice

@@s-v-size@@

@@s-v-settings@@

@@s-v-layouts@@
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Lista: una tabla con nombre, resolución, extensión, tamaño y fecha

Vídeo y sonido en la propia cuadrícula
Los vídeos y GIF se reproducen al pasar el ratón por encima. Al mover el ratón sobre la miniatura de un vídeo, este
avanza. Los archivos de audio muestran su forma de onda en la cuadrícula: haz clic para saltar a ese punto. El botón
de la esquina de una miniatura activa el sonido, y la rueda del ratón sobre él cambia el volumen.

@@s-v-hover@@
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8 Búsqueda y filtros

Búsqueda
Ctrl + F  pone el cursor en el campo de búsqueda. TagRef

busca a la vez en nombres, etiquetas, notas, enlaces,
anotaciones, extensiones, nombres y descripciones de
carpetas, y en el texto de los vídeos si se ha transcrito la
voz.

El menú de la lupa permite elegir dónde buscar. Por
ejemplo, si dejas solo «URL» y escribes «pinterest»,
encontrarás todo lo guardado desde Pinterest.

Por significado activa la búsqueda por una descripción con
palabras («humo rojo de noche»). Necesita el
complemento «Búsqueda por texto» (capítulo 18).

El botón de la derecha del campo de búsqueda es la
búsqueda con tu propia imagen (necesita el complemento
«Búsqueda inteligente»).

Filtro de color
El botón Filtros de arriba muestra la barra de filtros. El filtro Color
encuentra las imágenes que contienen el color elegido. Elige un
color de la paleta o pon uno propio. El control Precisión fija
cuánto debe parecerse un tono.

Forma rápida: hacer clic en un color de la paleta del panel de
propiedades activa este filtro.

@@ch-search@@

↑ Índice

@@s-s-search@@

@@s-s-color@@
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Se encuentra todo lo que tiene un tono rosa rojizo, en cualquier formato

Otros filtros
Etiquetas: elige varias y decide si un archivo necesita todas o
cualquiera de ellas.
Carpeta: archivos de las carpetas elegidas.
Forma: horizontales, verticales, cuadradas, panorámicas.
Valoración: por ejemplo, «★★★★ o más» o «Sin valoración».
Tipo: solo vídeos, solo PNG, etc.
El botón + (Más filtros): resolución, duración, tamaño del archivo,
nota, enlace, fecha de adición (hoy, últimos 7 días, últimos 30 días,
último año o un periodo propio) y fecha de modificación.

El icono de chincheta de esta lista fija un filtro en la barra para tenerlo
siempre a mano.

Los filtros se combinan entre sí y con la búsqueda: por ejemplo, «azul +
horizontal + 4 estrellas o más + etiqueta “ciudad”». Restablecer todo
vuelve a mostrar toda la biblioteca.

Consejo
Si necesitas siempre el mismo conjunto de filtros, conviértelo en una carpeta inteligente (siguiente capítulo).

@@s-s-filters@@
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9 Carpetas inteligentes
Una carpeta inteligente se llena sola según las condiciones que fijes. No metes nada en ella: los archivos
nuevos que cumplen las condiciones aparecen allí automáticamente.

Crear una

La ventana de la carpeta inteligente: nombre, condiciones y cuántos archivos coinciden

1. Haz clic en + junto a la sección «Carpetas inteligentes» del panel izquierdo.
2. Escribe un nombre.
3. Elige si los archivos deben cumplir todas las condiciones o alguna condición.
4. Añadir condición: elige qué comprobar, cómo comparar y con qué.
5. Abajo se muestra el número de archivos que coinciden. Haz clic en Guardar.

Condición Ejemplo

Nombre, nota, enlace contiene «portada»; el enlace contiene «behance»; la nota no está vacía

Etiquetas una de «neón», «noche»; todas…; sin etiquetas

Carpeta está en la carpeta «Paisajes»; no está en ninguna carpeta

Tipo de archivo PNG, MP4…

Valoración como mínimo ★★★★

Ancho, alto ancho de al menos 3840 px (4K)

Forma vertical, horizontal, cuadrada, panorámica

Color contiene el color elegido

Fecha de adición en los últimos N días o antes

Tamaño del archivo más de 10 MB

@@ch-smart@@

↑ Índice

@@s-sm-create@@

@@s-sm-use@@
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Trabajar con carpetas inteligentes

La carpeta inteligente «Noche y neón»: archivos con la etiqueta «neón» o «noche»

Para cambiar las condiciones, haz doble clic en la carpeta inteligente o pulsa Ctrl + Shift + R .
Las carpetas inteligentes anidadas buscan solo entre los archivos de su carpeta madre. Por ejemplo, «Lo
mejor» (4 estrellas o más) con «Solo 5 estrellas» dentro.
Eliminar una carpeta inteligente no afecta a los archivos.

Ideas

«Sin etiquetas esta semana»: lo que hay que ordenar. «De Pinterest»: por enlace. «Grandes, 4K o más»: por
ancho. «Vídeos de más de un minuto»: por tipo y duración.
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10 Ver imágenes

Abrir y navegar

Doble clic, Espacio  o Enter  abre un archivo. Las flechas ←  →  pasan de un archivo a otro y Esc  vuelve a la
cuadrícula. El panel de propiedades sigue a la derecha: puedes añadir etiquetas y valoraciones en el propio visor.

Acción Cómo

Zoom rueda del ratón (acerca hacia el punto bajo el cursor), +  / −

Mover la imagen arrastrar con el ratón

Ajustar a la ventana / tamaño real 0  / 1

Voltear horizontalmente Shift + F : el archivo en sí no cambia

Girar a la izquierda / derecha Shift + R  / Alt + Shift + R

Anotaciones C

Recortar Shift + C

Voltear ayuda a los artistas
Una imagen volteada resulta desconocida, así que los errores de dibujo y composición saltan a la vista
enseguida.

@@ch-viewer@@

↑ Índice

@@s-vw-open@@

@@s-vw-notes@@

TagRef — Guía del usuario 18



Anotaciones sobre la imagen
Pulsa C  (o el botón de anotaciones de arriba), selecciona
una zona de la imagen y escribe un texto: «esta luz», «este
pliegue de la tela».

Las anotaciones se guardan con el archivo y se ven en el
panel de propiedades. El botón «Mostrar en la imagen»
resalta la zona. La búsqueda también funciona sobre el
texto de las anotaciones.

Recortar
Shift + C  activa el marco de recorte. Arrastra los bordes

del marco y haz clic en Recortar (o Enter ). Esc  cancela el
recorte.

El original no se pierde: el botón Restaurar el original
recupera la imagen en cualquier momento.

GIF fotograma a fotograma
Los GIF y los WebP animados tienen el botón Vista
fotograma a fotograma. La animación se separa en
fotogramas. Abajo: la tira de fotogramas, el número de
fotograma y su duración en milisegundos. Las flechas
avanzan fotograma a fotograma y Espacio  reproduce la
animación.

Haz clic derecho en un fotograma para copiarlo, guardarlo
en la biblioteca como una imagen aparte o usarlo como
portada.

Arrastrar a otras aplicaciones
Arrastra una imagen desde el visor o la cuadrícula directamente a Photoshop, Figma, un navegador, un mensajero o
una carpeta del Explorador. Desde la cuadrícula puedes arrastrar varios archivos a la vez. Para editar un archivo, usa
Abrir con la aplicación predeterminada.

@@s-vw-crop@@

@@s-vw-gif@@

@@s-vw-drag@@
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11 Vídeo y audio

Reproductor de vídeo

Un vídeo con una anotación en 0:04, que también aparece en el panel de propiedades

Espacio : reproducir y pausar. ,  y . : un fotograma atrás y adelante. Útil para estudiar una animación o un
movimiento de cámara.
Velocidad de reproducción: ralentiza para examinar movimientos rápidos.
Repetir un tramo: activa la repetición y arrastra las marcas de inicio y fin de la barra; la parte elegida se
reproduce en bucle.
Anotación para un momento: pausa y escribe un texto. En el panel de propiedades aparece una lista de
anotaciones. Haz clic en una para saltar a ese momento.
Clic derecho en un fotograma: Copiar fotograma, Guardar el fotograma en la biblioteca, Usar como portada
(se muestra en la cuadrícula).
Pantalla completa y volumen (también con la rueda del ratón).
Los vídeos MP4 y MOV se pueden girar sin recodificar: Shift + R  / Alt + Shift + R  o los botones del visor.

@@ch-media@@

↑ Índice

@@s-m-video@@

@@s-m-audio@@
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Audio

Audio: la forma de onda abajo; duración y tempo (BPM) en la información

El audio se abre en el mismo reproductor, con forma de onda, salto con un clic, repetición de un tramo y
anotaciones para momentos. TagRef detecta el tempo (BPM) por sí mismo, algo útil para elegir música para un
montaje. El tempo se muestra en el panel de propiedades y en la miniatura de la cuadrícula, y se puede ordenar por
él.

Texto de los vídeos

El complemento «Transcripción de voz» escribe lo que se dice en vídeos y audios. Puedes buscar en ese texto,
saltar a la frase que quieras y descargarlo en Word, texto o subtítulos .srt (capítulo 18).
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12 Fuentes, PDF y otros formatos

Fuentes

Vista previa: escribe tu propio texto y mira cómo queda. El control deslizante cambia el tamaño y los puntos de
colores cambian el fondo (claro, oscuro, gris, azul, amarillo).
Cascada: el mismo texto en distintos tamaños.
Glifos: todos los caracteres de la fuente. Haz clic en un carácter para copiarlo.
Información: familia, estilo, número de glifos y caracteres.

@@ch-formats@@

↑ Índice

@@s-fm-font@@

@@s-fm-pdf@@
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PDF y Word

Los PDF se hojean en el propio programa; usa Ajustar al ancho de la ventana para ajustar el zoom. Los
documentos de Word también se abren para leer. Copiar todo el texto copia el texto completo. Después de Editar
en Word y guardar el documento, la vista previa de TagRef se actualiza sola. La búsqueda encuentra documentos
PDF y Word por cualquier palabra de su texto.

PSD, archivos vectoriales y marcadores
Los archivos PSD se ven como imágenes normales: no hace falta abrir Photoshop.
AI, EPS, CDR se muestran con su vista previa incrustada. Los EPS sin vista previa necesitan el programa gratuito
Ghostscript: se instala aparte y el enlace a su sitio está en la ventana «Complementos».
Los marcadores son sitios web guardados: una captura de la página, la dirección y la descripción. En el visor
puedes abrir la página en vivo dentro de TagRef o en el navegador. Los enlaces de YouTube, Vimeo, VK Video,
Rutube y otros vídeos se abren directamente como reproductor.
Los reels de Instagram se pueden convertir en un archivo de vídeo real con Guardar como vídeo. Entonces
funciona con ellos todo lo del capítulo 11, y el marcador va a la papelera.

@@s-fm-other@@
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13 El menú del archivo y la exportación

El menú del archivo
Haz clic derecho en un archivo (o en varios seleccionados)
para abrir el menú. Arriba tiene un campo de búsqueda.

Abrir, Buscar similares, Buscar similares en Pinterest
(capítulo 18);
Abrir con la aplicación predeterminada, Mostrar en el
Explorador;
Copiar archivo ( Ctrl + C ), para pegarlo en una
carpeta; Copiar imagen ( Ctrl + Shift + C ), para
pegarla en un mensajero o un editor;
Valoración, Añadir a una carpeta, Mover a una
carpeta;
Exportar, Renombrar ( F2 ), Eliminar ( Supr ).

El menú del archivo y el submenú «Exportar»

Sacar archivos de TagRef
Arrastra los archivos al Explorador o a otra aplicación.

Ctrl + C  en TagRef y Ctrl + V  en una carpeta del Explorador.
Exportar → A una carpeta del ordenador… Una carpeta de la biblioteca también tiene A una carpeta del
ordenador (con subcarpetas)…: en el disco aparece la misma estructura.
A un paquete de TagRef / A un paquete de Eagle: una colección en un solo archivo junto con etiquetas y
carpetas (capítulo 21).
Galería HTML (para compartir)…: una página que se abre en cualquier navegador sin internet, y al lado un ZIP
para enviarla como un solo archivo.

Exportar en otro formato y tamaño

En otro formato y tamaño… guarda copias de los archivos:

en JPG, PNG o WebP con la calidad elegida;
limitadas por el lado más largo (1080, 1920, 2560, 4096 px o el que quieras). Las imágenes pequeñas no se
amplían.

@@ch-export@@

↑ Índice

@@s-e-menu@@

@@s-e-export@@

@@s-e-convert@@
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Haz clic en Elegir carpeta y guardar. Los originales de la biblioteca no cambian. Es útil, por ejemplo, para aligerar
PNG pesados antes de enviarlos a un cliente.
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14 Buscar duplicados
Con el tiempo una biblioteca acumula repeticiones: la misma imagen guardada dos veces o descargada
de nuevo en otro tamaño. La sección Duplicados del panel izquierdo las encuentra por ti.

Copias exactas

Encuentra archivos con exactamente el mismo contenido, aunque sus nombres sean distintos.

Imágenes similares

@@ch-dups@@

↑ Índice

@@s-d-exact@@

@@s-d-similar@@
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Encuentra la misma imagen en otro tamaño, formato o compresión. TagRef compara la propia imagen, sus
proporciones y colores, no el archivo. La captura muestra un grupo: el JPG original, su copia y una copia más
pequeña en PNG.

Quitar los sobrantes
1. Haz clic en Buscar duplicados.
2. En cada grupo TagRef marca con un marco verde el archivo que propone conservar (normalmente el más

grande). Haz clic en otro archivo para cambiar la elección.
3. Conservar el marcado y mover el resto a la papelera trata un grupo; Quitar todos los sobrantes (N) trata

todos los grupos a la vez.

No se pierde nada
Con «Pasar las etiquetas y carpetas al archivo que se conserva» activado, las etiquetas, carpetas y valoración de
las copias sobrantes pasan al archivo que conservas. Las copias sobrantes van a la papelera y se pueden
recuperar.

@@s-d-how@@
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15 Papelera

Supr  o Eliminar en el menú envía los archivos a la papelera. Desaparecen de las carpetas al instante.
Clic derecho en la papelera → Restaurar: el archivo vuelve con todas sus etiquetas y a todas sus carpetas.
Eliminar para siempre borra el archivo por completo; no se puede deshacer.
El botón Vaciar papelera de arriba borra todo lo que contiene y libera espacio en el disco.

«Quitar de esta carpeta» no es eliminar

Esta opción del menú solo saca el archivo de la carpeta abierta. El archivo sigue en la biblioteca y en sus otras
carpetas.

@@ch-trash@@

↑ Índice
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16 Extensión del navegador
La extensión guarda imágenes, vídeos y enlaces de sitios web directamente en TagRef con un clic.
Funciona en Chrome, Yandex Browser, Edge y otros navegadores basados en Chromium. TagRef tiene
que estar en marcha, aunque sea minimizado en el icono junto al reloj.

Instalación

Haz clic en Extensión del navegador al final del panel izquierdo; se abre una guía breve:

1. Abre la página de extensiones de tu navegador (chrome://extensions, en Yandex Browser
browser://extensions, en Edge edge://extensions). La dirección no se puede abrir como enlace: haz clic
para copiarla y pégala en la barra de direcciones.

2. Activa el Modo de desarrollador (el interruptor de la esquina de la página).
3. Haz clic en Cargar descomprimida y elige la carpeta de la extensión. El botón Abrir carpeta de la guía muestra

dónde está.
4. Fija el icono de TagRef en la barra del navegador: icono de pieza de puzle → chincheta.

Cómo guardar
Clic derecho en una imagen → Guardar imagen en TagRef o Guardar en una carpeta.

Alt  + clic en una imagen: guardarla al instante.
Arrastrar y soltar: empieza a arrastrar una imagen y aparece un panel con tus carpetas de TagRef; suéltala en la
que quieras.
El icono de la extensión → Guardar en grupo: una ventana con todas las imágenes de la página. Descarta las
pequeñas, elige las que necesites, la carpeta y las etiquetas.
Capturas: un área seleccionada ( Alt + 2 ), la parte visible de la página ( Alt + 3 ) o la página entera
( Alt + 4 ).
Guardar enlace ( Alt + 0 ): un marcador con una captura de la página, la dirección y la descripción.
En Instagram: guardar un vídeo (Reels) y guardar todas las fotos de una publicación.

Las imágenes se guardan en el mayor tamaño disponible en el sitio, y el campo «Enlace» registra la página de la
que vienen. Los ajustes de la extensión permiten elegir una carpeta predeterminada, el formato de las capturas y el
comportamiento al arrastrar. Arrastrar y soltar se puede desactivar en sitios concretos. Todos los detalles están en la
guía aparte «Extensión del navegador».

@@ch-ext@@

↑ Índice

@@s-x-install@@

@@s-x-use@@
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17 Capturas de pantalla y segundo plano

Capturas desde cualquier aplicación

Atajo Acción

Ctrl + Alt + A Seleccionar un área de la pantalla con el ratón: la captura va directa a
TagRef

Ctrl + Alt + Shift + A Capturar toda la pantalla

Esc  o clic derecho Cancelar la selección

Las capturas funcionan en cualquier aplicación (una película, un juego, un editor 3D), incluso con TagRef
minimizado. La captura va a la carpeta que está abierta en ese momento en TagRef. Los mismos comandos están en
el botón Captura de pantalla del final del panel izquierdo.

Cambiar los atajos

Captura de pantalla → Atajos… (o en Ajustes). Haz clic en Cambiar y pulsa un atajo nuevo. Debe incluir Ctrl , Alt
o Shift . La cruz desactiva un atajo.

Segundo plano
El botón de cerrar la ventana oculta TagRef en el icono junto al reloj. Al hacer clic derecho en ese icono se abre un
menú:

capturas de un área y de toda la pantalla;
Iniciar con Windows: TagRef arranca discretamente en segundo plano al encender el ordenador, sin ventana;
Minimizar a la bandeja al cerrar: si se desactiva, el botón de cerrar sale del programa por completo;
Salir de TagRef.

Al hacer clic en el icono se abre la ventana del programa.

@@ch-capture@@

↑ Índice

@@s-c-shots@@

@@s-c-keys@@

@@s-c-tray@@
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18 Complementos: redes neuronales y Pinterest
La ventana Complementos (al final del panel izquierdo o
en Ajustes) reúne las funciones opcionales. Solo se
descargan cuando pulsas «Descargar» tú mismo, y se
eliminan de la misma forma: el programa no se vuelve más
pesado por ellas.

Las redes neuronales funcionan en tu propio ordenador: sin
internet, gratis y sin enviar tus archivos a ninguna parte.

Búsqueda inteligente: «Buscar similares»
Una red neuronal que entiende qué hay en una imagen (unos 99 MB). Tras instalarla, TagRef revisa la biblioteca una
vez; mientras tanto puedes seguir trabajando.

Clic derecho en una imagen → Buscar similares: imágenes parecidas en significado, no en color ni en nombre.
Una ciudad de noche encuentra otras ciudades de noche, incluso sin etiquetas.
Búsqueda con tu propia imagen: el botón de la derecha del campo de búsqueda, o suelta una imagen sobre él.

Búsqueda por texto
Se descarga junto con «Búsqueda inteligente». En el menú de la lupa activa Por significado y describe lo que
buscas: «humo rojo de noche», «retrato con neón», «atardecer sobre el mar». Entiende español, inglés y unos
cincuenta idiomas más, y funciona junto con los filtros.

Transcripción de voz
La red neuronal Whisper escucha vídeos y audios y transcribe lo que se dice con marcas de tiempo. Entiende unos
90 idiomas.

Clic derecho → Transcribir voz. Puedes seleccionar varios archivos a la vez.
En el visor, el botón Texto del vídeo muestra el texto. Haz clic en una frase para saltar a ella. El botón de
descarga guarda el texto en Word o en texto con marcas de tiempo, o como subtítulos .srt.
Busca por lo que se dice: el campo «Texto del vídeo» del menú de la lupa.

Búsqueda en Pinterest
Encuentra imágenes parecidas a la tuya directamente en Pinterest. Actívala en «Complementos» y elige Buscar
similares en Pinterest en el menú del archivo o en el visor. Se abre una ventana con los resultados. El botón
Guardar guarda una imagen que te guste a tamaño completo. A veces Pinterest pide iniciar sesión: hazlo en esa
misma ventana. Cerrar sesión en Pinterest, en «Complementos», olvida el inicio de sesión.

@@ch-addons@@

↑ Índice

@@s-a-smart@@

@@s-a-text@@

@@s-a-whisper@@

@@s-a-pinterest@@
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Esta función es experimental: si Pinterest cambia algo por su parte, la búsqueda puede dejar de funcionar
temporalmente.
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19 Guardar desde el teléfono

Por Telegram
Funciona con iPhone y Android, desde cualquier lugar del mundo.

1. En «Complementos», activa Guardar desde Telegram.
2. Haz clic en Conectar Telegram. Se abre el bot de TagRef: pulsa Iniciar en él. El estado cambia a «Conectado».
3. En Dónde guardar, elige una carpeta de la biblioteca. Es cómodo tener una carpeta aparte, como «Entrada».
4. En el teléfono, en cualquier aplicación toca Compartir → Telegram → el bot de TagRef.

Las fotos y los vídeos se guardan tal cual.
Un enlace a un pin de Pinterest: se guarda la propia imagen a tamaño completo.
Un vídeo de YouTube o una publicación de Instagram: un marcador con reproductor.
Cualquier otra página: un marcador con imagen de portada.

El ordenador puede estar apagado: lo que envíes espera y aparece al iniciar TagRef. Los usuarios avanzados pueden
conectar su propio bot con la opción «Avanzado».

Carpeta en la nube
Ideal para archivos grandes y lotes enteros a la vez.

1. En «Complementos», activa Carpeta en la nube.
2. Elegir carpeta…: elige una carpeta dentro de una nube de tu ordenador (Yandex Disk, Google Drive, iCloud,

Dropbox).
3. Elige la carpeta de la biblioteca a la que irán los archivos.
4. En el teléfono, guarda los archivos en esa carpeta de la nube.

La nube trae los archivos al ordenador y TagRef los pasa solo a la biblioteca. Los archivos recogidos se mueven de la
carpeta de la nube a la Papelera de reciclaje de Windows, para que la nube no se llene y nada se añada dos veces.

Biblioteca en el teléfono por Wi-Fi
En Ajustes → Biblioteca en el teléfono puedes abrir tu biblioteca en el navegador del teléfono por la red Wi-Fi de
casa: escanea el código QR para explorar, buscar y descargar archivos, y añade fotos con el botón «+». El teléfono y
el ordenador deben estar en la misma red.

@@ch-phone@@

↑ Índice

@@s-p-tg@@

@@s-p-cloud@@

@@s-p-wifi@@
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20 Conexión con IA (MCP)
Para quienes usan asistentes de IA. Este complemento da a la red neuronal que usas (cualquier aplicación
compatible con MCP) acceso a tu biblioteca.

El asistente puede buscar y ver imágenes, poner etiquetas, ordenar archivos en carpetas, crear carpetas inteligentes
y guardar imágenes de internet. Por ejemplo:

«Pon etiquetas a todas las imágenes sin etiquetas»;
«Mete todas las referencias con neón en una carpeta nueva»;
«Busca en mi biblioteca algo para una portada en colores fríos».

Cómo conectar
1. En «Complementos», activa Conexión con IA (MCP) y haz clic en Cómo conectar…
2. La forma más fácil: Conectar con ayuda de la IA → Copiar la petición para la IA, pégala en tu asistente y

confirma la configuración.
3. A mano: Opción 1, por dirección (HTTP): una dirección y una clave. Opción 2, por comando (stdio): ajustes listos

en JSON o TOML. Cuál elegir lo indica la documentación de tu asistente.

Seguridad

Solo pueden conectarse aplicaciones de este ordenador. La red neuronal pide permiso antes de modificar la
biblioteca. No enseñes la clave a nadie. Si lo hiciste, haz clic en Clave nueva y actualízala en los ajustes de tu
asistente.

@@ch-mcp@@

↑ Índice

@@s-mcp-connect@@
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21 Compartir, Eagle y sincronización

Paquetes: una colección en un archivo
Un paquete es un solo archivo que contiene los archivos elegidos junto con sus etiquetas, carpetas, notas y
valoraciones.

Crear: selecciona archivos o una carpeta → Exportar → A un paquete de TagRef (.tagrefpack)…
Abrir: Añadir → Paquete de TagRef o Eagle…: quien lo recibe obtiene la colección con tus carpetas y etiquetas.
Para quienes usan Eagle: A un paquete de Eagle (.eaglepack)…. TagRef también abre paquetes de Eagle.

Bibliotecas de Eagle
TagRef puede abrir bibliotecas y paquetes de Eagle. Menú de la biblioteca → Importar una biblioteca de Eagle…
trae a TagRef los archivos, carpetas, etiquetas y notas. Exportar la biblioteca para Eagle… crea una copia que se
puede abrir en Eagle con «Abrir biblioteca».

Una biblioteca en varios ordenadores
TagRef vigila la carpeta de la biblioteca abierta: todo lo que llega desde otro ordenador (archivos nuevos, etiquetas,
carpetas, eliminaciones) aparece al instante, sin reiniciar. Una forma cómoda de sincronizar la carpeta es Syncthing,
un programa gratuito que la copia directamente entre ordenadores, sin nube.

1. Instala Syncthing en los dos ordenadores y abre su página de gestión: http://127.0.0.1:8384.

2. Vincula los ordenadores: «Actions → Show ID» en uno y «Add Remote Device» con ese ID en el otro.
3. En el primer ordenador: «Add Folder» → la ruta de la propia carpeta .library → la pestaña «Sharing» → marca

el segundo ordenador.
4. En el segundo ordenador, acepta la carpeta y espera a que termine la primera sincronización.
5. En TagRef del segundo ordenador: menú de la biblioteca → Abrir otra biblioteca… → esa carpeta.

Consejos

En Syncthing activa «File Versioning → Trash Can»: así lo eliminado en un ordenador se puede recuperar en otro.
Si se cambió lo mismo en dos ordenadores a la vez, TagRef une las versiones por sí mismo: gana la edición más
reciente y las carpetas se combinan. Yandex Disk, Google Drive, OneDrive o Dropbox funcionan igual si la
carpeta de la biblioteca se guarda entera en el ordenador y no «solo en la nube»; si no, TagRef avisa y ofrece
guardarla en el ordenador. Las instrucciones paso a paso con capturas están en la guía aparte «Una biblioteca en
varios ordenadores».

@@ch-share@@

↑ Índice

@@s-sh-packs@@

@@s-sh-eagle@@

@@s-sh-sync@@
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22 Ajustes y actualizaciones
El botón Ajustes está al final del panel izquierdo.

Sección Qué configura

Notificaciones El mensaje «Guardado en TagRef» y un sonido cada vez que se guarda algo desde
el navegador, una captura o el teléfono. «Probar» muestra un ejemplo.

Segundo plano Si la ventana se minimiza al icono junto al reloj al cerrarla

Complementos La ventana de complementos (capítulo 18)

Biblioteca en el teléfono Abrir la biblioteca en el teléfono por Wi-Fi (capítulo 19)

Copias de seguridad Copias automáticas de etiquetas, carpetas y notas y su restauración

Atajos de teclado Todos los atajos del programa; se pueden cambiar

Capturas de pantalla Atajos para las capturas (capítulo 17)

Apariencia Tema oscuro o claro; idioma: ruso, inglés, español o chino (la ventana se recarga)

Actualizaciones «Comprobar ahora» y la búsqueda y descarga automática de versiones nuevas

Mantenimiento «Borrar caché y recargar», si las miniaturas se ven raras. No afecta a los archivos ni
a las bibliotecas.

Acerca de, licencias Número de versión, sitio web, acuerdo de licencia y licencias de terceros

@@ch-settings@@

↑ Índice

@@s-st-update@@
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Actualizar el programa
TagRef busca versiones nuevas por sí mismo y ofrece descargarlas. Después haz clic en Reiniciar y actualizar. Las
actualizaciones no tocan las bibliotecas ni los ajustes. Los complementos se actualizan en la ventana
«Complementos».

Tus propios atajos de teclado

Cambiar: pulsa un atajo nuevo. + añade otro atajo a una acción. Si un atajo ya está ocupado, TagRef te avisa.
Restablecer todo recupera los atajos de la instalación.

@@s-st-hotkeys@@
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23 Atajos de teclado (chuleta)
Estos son los atajos tras la instalación. Puedes cambiarlos en Ajustes → Atajos de teclado. En Mac usa ⌘  en lugar
de Ctrl .

General

Ctrl + F Buscar

Ctrl + V Pegar desde el portapapeles

Supr Mover a la papelera

Cuadrícula

Ctrl + A Seleccionar todo

Ctrl + C Copiar archivos

Ctrl + Shift + C Copiar como imagen

Enter  / Espacio  / doble clic Abrir archivo

F2 Renombrar

Esc Quitar selección

Ctrl + Shift + R Condiciones de la carpeta inteligente

Visor

Esc  / Espacio Cerrar visor

←  / → Archivo anterior / siguiente

0  o ` Ajustar a la ventana

1  o Ctrl + 0 Tamaño real

+  / − Acercar / alejar

C Anotaciones

Shift + F Voltear horizontalmente

Shift + R  / Alt + Shift + R Girar a la izquierda / derecha

Shift + C Recortar

Vídeo y audio

Espacio Reproducir / pausa

,  / . Fotograma atrás / adelante

Capturas de pantalla (en cualquier aplicación)

Ctrl + Alt + A Capturar un área de la pantalla

Ctrl + Alt + Shift + A Capturar toda la pantalla

Extensión del navegador

Alt  + clic en una imagen Guardar la imagen al instante

Alt + 0  … Alt + 4 Guardar enlace, guardar en grupo, capturar área, parte visible,
página entera

TagRef es una aplicación independiente, sin relación con OGDesign Co. Eagle es una marca comercial de su propietario. © 2026
iKarasev · www.ikarasev.com/tagref

@@ch-keys@@

↑ Índice
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